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Карточка «Результатов выполнения по диплому ВКР» создается Специалистом кафедры на 
этапе формирования «Приказ на допуск к защите ВКР» (См. инструкцию «Формирование приказа 

на защиту ВКР») и отправляется Руководителю для ознакомления и внесения данных. 

Руководитель заходит в систему электронного документооборота (СУЭД), делает сортировку по 
модулю «Курсовое и дипломное проектирование» (Рис. 1) и по виду документа «ВКР: результаты 
выполнения диплома» (Рис. 2), после чего отобразится список всех документов указанного вида 
(Рис. 3). 

 

Рис. 1 «Сортировка документов по модулю» 

 

Рис. 2 «Сортировка документов по виду документа» 
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Рис. 3 «Отсортированный список документов в СУЭД» 

Далее руководитель должен открыть «Карточку результатов по диплому ВКР» нужного 
студента и заполнить поля (Рис. 4): 

 

Рис. 4 «Заполнение карточки результатов по ВКР» 

- Ключевые слова – написать термины или словосочетания, которые выполняют роль 
обозначения основного смысла работы; 

- Признак соглашения «Лицензионного договора» со студентом – поставить галочку, если 
соглашение подписано; 

- Файл диплома – прикрепить файл с электронной версией диплома (Внимание! 
Использовать только файл формат .docx, требования Электронно-библиотечной системы (ЭБС)); 

- Признак коммерческих сведений– поставить галочку, если ВКР является коммерческой 
тайной предприятия заказчика, тогда работа не будет выгружаться в ЭБС;  
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- Реферат – прикрепить файл с кратким описанием диплома (Внимание! Использовать только 
файл формат .docx), он будет выгружен в базу ЭБС вместо диплома, если установлен признак 
коммерческой тайны; 

- Оценка оригинальности текста % – указать процент оригинальности текста ВКР; 

- Комментарии руководителя – заполняется руководителем, если необходимо. 

После заполнения документ необходимо сохранить и нажать кнопку «Утвердить 
руководителем» (Рис. 5). 

 

Рис. 5 «Кнопки утверждения и возврата карточки результатов по ВКР» 

Если после утверждения в карточке необходимо внести какие-либо изменения, то 
воспользуйтесь кнопкой «Вернуть на доработку» (Рис.5), после чего снова утвердите документ. 
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Когда карточки «Результатов по диплому ВКР» заведующий кафедрой должен открыть в СУЭД 
карточку «Формирования тем ВКР» определенной группы, утвержденные карточки «Результатов по 
диплому ВКР», будут отображаются в виде галочки в поле «УтвРук» (Рис. 6). 

 

Рис. 6 «Отображение утвержденных руководителями карточек результатов по диплому» 

Зав. Кафедрой должен убедиться, что в поле «УтвРук» (утверждено руководителем) у каждого 
студента стоит галочка и проверить правильность занесенных в карточки данных. Для это из 
карточки «Формирования тем ВКР» нужно перейти в карточку «Формирования итоговой темы ВКР» 
студента, а из нее перейти в дочерний документ карточку «Результатов выполнения по диплому 
ВКР». 

Только после тщательной проверки всех карточек «Результаты по диплому ВКР» заведующий 
кафедрой должен в карточке «Формирования тем ВКР» нажать на кнопку «Утвердить для импорта 
в ЭБС» (Рис. 7). 

 

Рис. 7 «Отображение кнопки «Утвердить для импорта в ЭБС» 
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