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Примерные нормы времени для планирования работы 

профессорско-преподавательского состава ВГУЭС по второй половине дня в 2022-2023 уч.году 

№ Виды работ 
Вид 

нагрузки 
Процесс планирования 

Источник данных 

для планирования 

Источник данных 

для факта-отчета 

1. НЕКОНТАКТНАЯ РАБОТА, ОБЕСПЕЧИВАЮЩАЯ УЧЕБНЫЙ ПРОЦЕСС  

1.1 
Подготовка к проведению 

занятий 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС, но 

может быть 

перераспределена зав. каф. 

Утверждает зав. каф.  

Участия ППС не требуется 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом»:  

1. распределенная на ППС нагрузка;  

2. нагрузка, которая не 

ассоциируется ни с каким реальным 

ППС ассоциируется с зав. кафедрой. 

Процесс согласования зав. каф. с 

возможностью перераспределения 

нагрузки 2-ой половины по 

подготовке к занятию. 

Данные из ИС 

«Управление 

учебным 

процессом», отчет 

ППС по первой 

половине дня: Объем 

часов ППС, 

вошедших в отчет по 

1-ой половине дня * 

0,15 

1.2 

Проверка и прием 

контрольных работ, 

предусмотренных 

учебными планами 

(для очной формы 

обучения) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом» (данные по 

дисциплине: кол-во контрольных 

работ, данные о планируемом числе 

студентов в учебных группах, сами 

группы: ИСУСС) 

Данные плана 2-ой 

половины дня. 

Проходит процедуру 

утверждения зав. 

каф. с возможностью 

изменения 

1.3 

Проверка, рецензирование 

и прием контрольных 

работ, предусмотренных 

учебными планами 

(для неочных форм 

обучения) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом» (данные по 

дисциплине: кол-во контрольных 

работ, данные о планируемом числе 

студентов в учебных группах, сами 

группы: ИСУСС) 

Данные плана 2-ой 

половины дня. 

Проходит процедуру 

утверждения зав. 

каф. с возможностью 

изменения 
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1.4 
Проверка, рецензирование 

курсовой работы. 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС по 

нагрузке.  

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Если нагрузка Первой 

половины дня висит на 

вакансии или нереальном 

ППС, то соответствующая 

ей нагрузка приписывается 

зав. каф.  

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом»: из 

распределенной нагрузки по 1-ой 

половине дня (нагрузка - Курсовая 

работа) 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

1.5 
Проверка, рецензирование 

курсового проекта 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС по 

нагрузке.  

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом»: из 

распределенной нагрузки по 1-ой 

половине дня (нагрузка - Курсовой 

проект) 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

1.6 

Разработка задания и 

проверка ВКР 

(для бакалавриата, 

специалитета, 

магистратуры) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф.  

Зав. каф. распределяет на 

ППС.  

Утв. зав. каф. 

Кол-во студентов *4 часа 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом»: из 

распределенной нагрузки по 1-ой 

половине дня (нагрузка: Подготовка 

ВКР, Подготовка магистерской 

диссертации) 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

1.7 

Разработка задания, 

проверка НКР 

(для аспирантуры) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф.  

Зав. каф. распределяет на 

ППС.  

Утв. зав. каф. 

Кол-во студентов *8 часов 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 
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2. УЧЕБНО – МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА  

2.1 Разработка и обновление ОПОП и РПД ФГОС ВО 

2.1.1 

Разработка ОПОП ВО по 

вновь вводимому 

направлению/специальнос

ти 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных ИС ПОП; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.1.2 

Разработка ОПОП ВО по 

вновь вводимому 

профилю/специализации 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных ИС ПОП; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.1.3 Обновление ОПОП ВО 
предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных ИС ПОП; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.1.4 

Разработка базовой РПД 

для дисциплины, 

вводимой в Реестр 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф.  

Зав. каф. может 

распределить на ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных ИС ПОП; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД 

базовая»  
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2.1.5 

Разработка РПД ОПОП на 

основе базовой РПД для 

общеуниверситетских 

дисциплин 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф.  

Зав. каф. может 

распределить на ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Дисциплина новая, находится в 

справочнике Общеуниверситетских. 

Генерируется автоматически на 

основании данных ИС «Управление 

учебным процессом»; распределение 

в ИС «Планирование деятельности 

ППС во второй половине дня» 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД для 

ОПОП» 

2.1.6 

Разработка РПД ОПОП на 

основе базовой РПД для 

необщеуниверситетских 

дисциплин, читаемых для 

разных 

направлений/специальнос

тей 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф может 

распределить на ППС в 

процентах. 

Утв. зав. каф. 

Дисциплина является новой в 

планируемом учебном году, 

относится к категории II. 

В плане ППС автоматически 

создается столько записей, за 

сколькими разными направлениями 

закреплена дисциплина. Для каждого 

направления делается отдельная 

запись. Не заменяет, а дополняет п.1. 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД для 

ОПОП» 

2.1.7 

Разработка РПД ОПОП на 

основе базовой РПД для 

необщеуниверситетских 

дисциплин, закрывающих 

ПК и читаемых для 

разных 

профилей/специализаций 

внутри одного 

направления/специальнос

ти (для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф может 

распределить на ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Дисциплина является новой в 

планируемом учебном году, 

относится к категории III. 

В плане ППС автоматически 

создается столько записей, за 

сколькими разными ОПОП 

(профилями) закреплена дисциплина. 

Для каждого профиля делается 

отдельная запись. Не заменяет, а 

дополняет п.1.   

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД для 

ОПОП» 

2.1.8 
Обновление базовой РПД 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф.  

Зав. каф может 

распределить на ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных ИС ПОП и 

«Управление учебным процессом»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня»  

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД 

базовая»  
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2.1.9 

Обновление РПД ОПОП 

на основе базовой РПД 

для общеуниверситетских 

дисциплин 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф может 

распределить ППС в 

процентах. 

Утв. зав. каф. 

Дисциплина является старой 

(повторно читаемой) в планируемом 

учебном году или не читаемой более 

или еще, но входящей в актуальный 

план. 

В плане создается автоматически как 

Базовая РПД ОДНОЙ записью 

(время выделено на изменение 

литературы, технического и 

материального обеспечения, 

приписанного к базовой дисциплине) 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД для 

ОПОП» 

2.1.10 

Обновление РПД ОПОП 

на основе базовой РПД 

для 

необщеуниверситетских 

дисциплин, читаемых для 

разных 

направлений/специальнос

тей 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф может 

распределить на ППС в 

процентах. 

Утв. зав. каф. 

Дисциплина категории II является 

старой (повторно читаемой) в 

планируемом учебном году или не 

читаемой более или еще, но 

входящей в актуальный план. 

В плане создается Автоматически.  

Для каждого направления делается 

отдельная запись. (время выделено 

на копирование 1 мапированной 

РПД, замена протокола, 

актуализация ФОС и отдельных тем) 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД для 

ОПОП» 

2.1.11 

Обновление РПД ОПОП 

на основе базовой РПД 

для 

необщеуниверситетских 

дисциплин, закрывающих 

ПК и читаемых для 

разных 

профилей/специализаций 

внутри одного 

направления/специальнос

ти 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф может 

распределить на ППС в 

процентах. 

Утв. зав. каф. 

Дисциплина категории III является 

старой (повторно читаемой) в 

планируемом учебном году или не 

читаемой более или еще, но 

входящей в актуальный план 

В плане ППС создается 

Автоматически.  

Для каждой образовательной 

программы делается отдельная 

запись. (время выделено на 

копирование 1 мапированной РПД, 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3++. РПД для 

ОПОП» 
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замена протокола, актуализация 

ФОС и отдельных тем) 

2.1.12 
Обновление РПД ОПОП 

(для ФГОС 3++) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

В плане ППС создается 

автоматически.  

Для каждой РПД копирование 1 

РПД, замена протокола, литературы 

актуализация ФОС и отдельных тем 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС»; 

документ «УМР. 

ФГОС 3+ и ПП (с 

2018)» 

2.2 Разработка методических материалов (иных компонентов по ОПОП) 

2.2.1 

Разработка электронного 

учебного курса для 

организации смешанного 

обучения и применения 

дистанционных 

технологий 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.2.2 

Обновление электронного 

учебного курса для 

организации смешанного 

обучения и применения 

дистанционных 

технологий 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.2.3 

Разработка электронного 

учебно-методического 

комплекса дисциплины 

(модуля) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 



Стр. 7 из 24 

 

2.2.4 

Обновление электронного 

учебно-методического 

комплекса дисциплины 

(модуля) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.2.5 

Разработка банка 

тестовых заданий для 

проведения 

промежуточной 

аттестации обучающихся 

по дисциплине (модулю). 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.2.6 

Обновление банка 

тестовых заданий для 

проведения 

промежуточной 

аттестации обучающихся 

по дисциплине (модулю) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

2.2.7 

Составление заданий для 

контрольных работ 

(заочная форма обучения) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

Импорт данных из 

СУЭД модуль 

«Цифровые учебно-

методические 

материалы», 

документ «Задания 

для контрольных 

работ» 

2.2.8 

Обновление онлайн-курса 

размещенного на 

платформе открытого 

образования  

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

СУЭД модуль «Рейтинг кафедры/ПП 

(документы)», документы «Паспорт 

онлайн-курса» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 
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процентах.  

Утв. зав. каф. 

во второй половине 

дня» 

2.3 Разработка, переработка и подготовка к изданию УМКД/УМКС  

2.3.1 

Разработка и подготовка к 

изданию учебного 

пособия (в т.ч. в 

электронной форме) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

СУЭД модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС» 

документ «УМР. 

Регистрационная 

карточка рукописи (с 

2015)» 

2.3.2 

Переиздание учебного 

пособия (в т.ч. в 

электронной форме) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

СУЭД модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС» 

документ «УМР. 

Регистрационная 

карточка рукописи (с 

2015)» 

2.3.3 

Разработка, переработка и 

подготовка к изданию 

конспектов лекций (в т.ч. 

в электронной форме) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

СУЭД модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС» 

документ «УМР. 

Регистрационная 

карточка рукописи (с 

2015)» 

2.3.4 

Разработка, переработка и 

подготовка к изданию 

сборников упражнений и 

задач (в т.ч. в электронной 

форме) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

СУЭД модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС» 

документ «УМР. 

Регистрационная 

карточка рукописи (с 

2015)» 
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2.3.5 

Разработка, переработка и 

подготовка к изданию 

лабораторных 

практикумов (в т.ч. в 

электронной форме) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

СУЭД модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС» 

документ «УМР. 

Регистрационная 

карточка рукописи (с 

2015)» 

2.3.6 

Разработка, переработка и 

подготовка к изданию 

иных учебно-

методических материалов 

(в т.ч. в электронной 

форме) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

СУЭД модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС» 

документ «УМР. 

Регистрационная 

карточка рукописи (с 

2015)» 

3. РЕАЛИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА С ПРИМЕНЕНИЕМ ТЕХНОЛОГИЙ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ 

3.1 

Организация 

самостоятельной работы 

студента в электронной 

среде 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС» документ 

«Планируемые методматериалы» 

(Поле «Материалы для 

сопровождения» --> значение 

«организация самостоятельной 

работы студента в электронной 

среде» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

3.2 

Тьюторское 

сопровождение студентов, 

направленных 

университетом осваивать 

онлайн-курс, 

размещенный на 

платформах открытого 

образования 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

берутся дисциплины ВГУЭС с 

учетом нагрузки 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня»; 

СУЭД модуль 

«Рейтинг 

кафедры/ПП 

(документы)», 

документы «Паспорт 
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онлайн-курса» и 

«Данные по 

использованию 

онлайн-курса» 

3.3 

Тьюторское 

сопровождение внешних 

обучающихся на 

авторских онлайн-курсах 

ВГУЭС размещенных на 

платформах открытого 

образования с получением 

сертификата 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» в 

параметре «материалы для 

сопровождения для внешних 

обучающихся» выбирается онлайн-

курс для сопровождения 

СУЭД модуль 

«Рейтинг 

кафедры/ПП 

(документы)», 

документы «Паспорт 

онлайн-курса» и 

«Данные по 

использованию 

онлайн-курса» 

3.4 

Сопровождение 

электронного учебного 

курса для смешанного 

обучения по дисциплине 

(модулю) (очная форма 

обучения) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

3.5 

Сопровождение 

электронного учебного 

курса для полного 

онлайн-обучения по 

дисциплине (модулю) 

(заочная форма обучения, 

в т.ч. с применением 

дистанционных 

технологий) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. 

СУЭД модуль «Учет и планирование 

УМКД/УМКС», документ 

«Планируемые методматериалы» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

4. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА 

4.1 Подача заявки и выполнение научно-исследовательской работы 
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4.1.1 

Зарубежные, 

международные и 

всероссийские гранты, 

госбюджетные научно-

исследовательские 

работы: - разработка 

заявки 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС процентах.  

Утв. Зав. каф.  

Размещение в СУЭД модуль 

«Управление научными проектами» 

документ «Планируемые гранты» 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль 

«Управление 

научными 

проектами», 

документ 

«Регистрационная 

карточка заявки на 

проект (new)» 

4.1.2 

Всероссийские открытые 

конкурсы, научно-

исследовательской работы 

(по 44-ФЗ), договоры вне 

рамок курсового 

проектирования и 

выпускных 

квалификационных работ: 

- разработка заявки 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС процентах.  

Утв. Зав. каф.  

Размещение в СУЭД модуль 

«Управление научными проектами» 

документ «Планируемые гранты» 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль 

«Управление 

научными 

проектами», 

документ 

«Регистрационная 

карточка заявки на 

проект (new)» 

4.1.3 

Договоры на выполнение 

НИР с хозяйствующими 

субъектами (в рамках 

курсового проектирования 

и ВКР, выполняемых вне 

рамок проектной 

деятельности): 

руководство научно-

исследовательской 

работой 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль 

«Управление 

научными 

проектами», 

документ «Карточка 

студенческого 

научно-

исследовательского 

проекта»  

4.1.4 

Договоры на выполнение 

НИР с хозяйствующими 

субъектами (в рамках 

курсового проектирования 

и ВКР, выполняемых вне 

рамок проектной 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС может распределить 

на других ППС в 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль 

«Управление 

научными 

проектами», 

документ «Карточка 
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деятельности): 

выполнение научно-

исследовательской работы 

процентах.  

Утв. зав. каф.  

студенческого 

научно-

исследовательского 

проекта» 

4.1.5 

Договоры на выполнение 

НИР с хозяйствующими 

субъектами (в рамках 

курсового проектирования 

и ВКР, выполняемых вне 

рамок проектной 

деятельности): 

взаимодействие с 

предприятиями и 

работодателями по 

постановке задач на 

курсовые работы и ВКР, 

поиск заказов на 

хоздоговорные и 

практикоориентированны

е работы, разработка 

технического задания, в 

соответствии с 

требованиями заказчика и 

подписание договора на 

НИР 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль 

«Управление 

научными 

проектами», 

документ «Карточка 

студенческого 

научно-

исследовательского 

проекта» 

4.2 Статьи ВАК 
инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника» 
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4.3 Статьи RSCI 
инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника» 

4.4 Статьи Scopus, WoS 
инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника» 

4.5 

Материалы конференций, 

размещенных в базе 

Scopus, WoS 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника» 

4.6 Статья РИНЦ 
инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф.  

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника» 
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4.7 

Руководство научным 

семинаром по 

направлению подготовки 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

4.8 
Участие в научном 

семинаре 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных СУЭД модуль 

«Управление научными проектами» 

документ «Научная 

школа/направление»; на основании 

инициативы «Руководство научным 

семинаром»; корректировка в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

4.9 

Организация и 

проведение 

международной 

конференции, олимпиады, 

симпозиума на базе 

ВГУЭС (по согласованию 

с директором ДНИР) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

мероприятий», 

документ 

«Регистрационная 

карточка 

мероприятия» 

4.10 

Организация и 

проведение региональной 

или иной конференции, 

олимпиады, симпозиума 

на базе ВГУЭС (по 

согласованию с 

директором ДНИР) 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС процентах. Утв. зав. 

каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

мероприятий», 

документ 

«Регистрационная 

карточка 

мероприятия» 

4.11 

Очное участие с докладом 

в конференциях, форумах, 

симпозиумах 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС» 

Планирование деятельности ППС во 

второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника», раздел 

«Доклады», где в 
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распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

полях: «Очное 

участие» указано 

значение «да», 

«файл» прикреплен 

файл и «Система 

цитирования» не 

«Scopus», «WoS» 

4.12 

Научное руководство 

(консультирование) по 

подготовке студенческого 

проекта на конкурсы 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных СУЭД модуль 

«Управление научными проектами» 

документ «Руководство 

студ,проектом/коллаборацией» 

(из папки “Запланировано”) 

Импорт данных из 

СУЭД модуль 

«Управление 

научными 

проектами» 

документ 

«Руководство 

студ,проектом/колла

борацией» (из папки 

“Выполнено”) 

4.13 

Руководство работой 

научного студенческого 

общества, научными 

кружками, группами, 

коллаборациями, 

лабораториями 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных СУЭД модуль 

«Управление научными проектами» 

документ «Руководство 

студ,проектом/коллаборацией»  

(из папки “Запланировано”) 

 

Импорт данных из 

СУЭД модуль 

«Управление 

научными 

проектами» 

документ 

«Руководство 

студ,проектом/колла

борацией» (из папки 

“Выполнено”) 

4.14 

Свидетельства о 

регистрации программ для 

ЭВМ и баз данных 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД модуль 

«Цифровые научные 

материалы» 

документ «Патенты и 

свидетельства на 

ПО», вносит данные 
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Бюро 

интеллектуальной 

собственности 

4.15 
Составление заявок на 

патент 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД модуль 

«Цифровые научные 

материалы» 

документ «Патенты и 

свидетельства на 

ПО», вносит данные 

Бюро 

интеллектуальной 

собственности 

4.16 
Написание и подготовка 

монографий к изданию 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника» 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

и планирование 

УМКД/УМКС», 

документ 

«Монографии (изд-

во ВГУЭС)» 

4.18 
Организация выставок, 

салонов инноваций 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

мероприятий», 

документ 

«Регистрационная 

карточка 

мероприятия» 
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4.19 
Участие в выставках, 

салонах инноваций 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный). 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль «Учет 

мероприятий», 

документ 

«Регистрационная 

карточка 

мероприятия» 

4.20 
Руководство научной 

школой 

предопреде

ленная 

В системе назначения прав 

назначается роль автора 

научной школы. 

Автоматически 

приписывается автору 

научной школы 

Автор научной школы или 

зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф.  

СУЭД модуль «Управление 

научными проектами» документ 

«Научная школа» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

4.21 

Выполнение НИР по 

внутренним заказам по 

решению научного 

руководителя в рамках 

утвержденной 

трудоемкости НИР 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС может распределить 

на других ППС в 

процентах.  

Утв. зав. каф. и отв-й за 

научно-исследовательскую 

работу в университете 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

СУЭД, модуль 

«Управление 

научными 

проектами», 

документ «Карточка 

студенческого 

научно-

исследовательского 

проекта» 

4.21 Рецензирование, подготовка экспертных заключений и отзывов 
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4.21.1 

Научное рецензирование 

учебников, учебных 

пособий, монографий, 

научных статей 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника», раздел 

«Научное 

руководство» → 

«Рецензирование» 

4.21.2 

Рецензия, экспертное 

заключение на 

диссертацию 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника», раздел 

«Научное 

руководство» → 

«Рецензирование» 

4.21.3 

Отзыв оппонента или 

ведущей организации на 

диссертацию 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника», раздел 

«Научное 

руководство» → 

«Рецензирование» 

4.21.4 

Подготовка, отзывов на 

научные статьи, 

авторефераты и авторские 

заявки на изобретения 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

сотрудника», раздел 

«Научное 

руководство» → 

«Рецензирование» 

4.23 
Подготовка студента к 

участию в конференции  

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

ППС или зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

сервиса «Портфолио 

студента» 
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Утв. зав. каф. 

5. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА 

5.1 
Выполнение поручений 

заведующего кафедрой 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф 

(основной ответственный) 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных КИС «Флагман»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.2 
Участие в заседаниях 

кафедры  

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф 

(основной ответственный) 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных КИС «Флагман»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.3 
Выполнение обязанностей 

куратора 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. Зав. каф 

Автоматическая генерация на 

зав.каф.; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.4 

Выполнение обязанностей 

ученого секретаря 

кафедры 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. Зав. каф 

Автоматическая генерация на 

основании данных КИС «Флагман»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.5 
Организационная работа 

заведующего кафедрой 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

Автоматическая генерация на 

основании данных КИС «Флагман»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 
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ППС в процентах. 

Утв. Зав. каф 

во второй половине 

дня» 

5.6 

Работа в приемной 

комиссии, проведение 

работы по 

профессиональной 

ориентации молодёжи 

(для бакалавриата, 

специалитета, 

магистратуры) 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных КИС «Флагман»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.8 Взаимопосещение занятий 
предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

(основной ответственный) 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.   

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация на 

основании данных КИС «Флагман»; 

распределение в ИС «Планирование 

деятельности ППС во второй 

половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.9 

Подготовка публикаций 

на странице кафедры и 

сайте ВГУЭС 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

(основной ответственный) 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.   

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация из КИС 

«Флагман»; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

5.10 
Администрирование сайта 

кафедры 

предопреде

ленная 

Автоматически 

приписывается зав.каф. 

(основной ответственный) 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах. 

Утв. зав. каф. 

Автоматическая генерация из КИС 

«Флагман»; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

6. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 
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6.1 

Повышение 

квалификации в течение 

учебного года 

инициатив

ная 

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

Импорт данных из 

КИС «Флагман» 

6.2 
Стажировка на 

предприятии 

инициатив

ная  

Автоматически 

приписывается ППС 

(основной ответственный) 

Утв. зав. каф. 

Возможность инициативных 

предложений ППС (ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня») 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

7. ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ПОРУЧЕНИЮ РУКОВОДИТЕЛЕЙ НАПРАВЛЕНИЙ 

7.1 

Работы, инициированные 

Департаментом учебной и 

воспитательной работы 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

распределить на других 

ППС в процентах.  

Утв. Зав. каф.   

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 
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7.2 

Работы, инициированные 

Департаментом научно-

исследовательской работы 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

7.3 

Работы, инициированные 

ПРОРЕКТОРОМ по 

цифровому развитию 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

7.4 

Работы, инициированные 

Департаментом 

цифрового развития 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 
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руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

7.5 

Работы, инициированные 

департаментом 

мониторинга и развития 

профессионального 

образования 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

7.6 

Работы, инициированные 

департаментом 

международной и 

культурной деятельности 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 
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Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

7.7 

Работы, инициированные 

проректором по 

молодёжной политике и 

воспитательной работе 

предопреде

ленная 

Руководитель создаёт 

поручение на кафедру в 

СУЭД модуль 

“Распорядительные 

документы ВГУЭС” 

документы “Поручение 

руководителя направления” 

и “Поручение руководителя 

направления на кафедру” и 

определяет количество 

часов. 

Автоматически 

приписывается зав. каф. 

Зав. каф. может 

Автоматическая генерация на зав. 

каф на основании данных СУЭД 

модуль “Распорядительные 

документы ВГУЭС” документы 

“Поручение руководителя 

направления” и “Поручение 

руководителя направления на 

кафедру”; распределение в ИС 

«Планирование деятельности ППС 

во второй половине дня» 

На основании 

распределения в ИС 

«Планирование 

деятельности ППС 

во второй половине 

дня» 

 


